I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1. Informacje o jednostce

Gminny Zespét Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkdl i Placéwek w Siedlcu jest
Jednostka organizacyjna Gminy Siedlec, prowadzona w formie jednostki budzetowej. Gminny
Zespol Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkél i Placowek na mocy Uchwaly Rady
Gminy Nr XXIX/133/2016 z dnia 29 listopada 2016r. reorganizacji i nadania statutu stal sie
od I stycznia 2017 r wspdlna obstuga administracyjng, finansowa i organizacyjna jednostek
gminy. Siedziba jednostki znajduje si¢ w Siedlcu, ul. Zbaszynska 19, a w sklad jednostek

wchodza jednostki oswiatowe (szkoly i przedszkola) obstugiwane na terenie gminy Siedlec.

Gminny Zespot Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot i Placowek sprawozdanie
sporzadzil zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.
poz. 120 ze zm.) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 ze zm).
Podstawowy przedmiot dzialalno$ci

Celem dzialania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administacyjnej Szkot i Placowek jest
zapewnienie wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom

obstugiwanym , a w szczegdInosci realizacje zadan z zakresu:

¢ prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych,

o organizowanie i prowadzenie obslugi bankowej, obslugi kasowej, prowadzenie
ksiggowosci syntetycznej i analitycznej

e sporzgdzanie i organizowanie wyplat wynagrodzen dla pracownikéw jednostek
obstugiwanych,

e okresowe uzgadnianie sald ewidencji syntetycznej srodkéw trwalych, pozostatych

srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostalych wartosci

materialnych i prawnych, przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,



potracanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach

obstugiwanych oraz dokonywania rocznego rozliczenia,

prowadzenie rozliczen sktadek ZUS wraz z dokumentacja,
prowadzenie rozliczen z innymi instytucjami finansowymi,
obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego,

sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-
rentowych pracownikéw obstugiwanych jednostek oraz innych celéw na wniosek
pracownika,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego 1 bezosobowego
funduszu plac jednostek obstugiwanych,

obstuga funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obslugiwanych zgodnie z
opracowanymi regulaminami,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych dla jednostek
obstugiwanych,

gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji

przewidzianej ustawa,

prowadzenie ewidencji skfadnikéw majatkowych,

obstluga prawna,

prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow i dyrektorow jednostek
obstugiwanych,

realizowanie wspolnych i powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych

zamowien na ustugi i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan

o udzielenie zamowien publicznych udzielanie zamowien publicznych oraz zawieranie

ramowych na potrzeby obslugiwanych jednostek,

wspOlpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych

programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,



e obsluga zadania w =zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego

miodocianych pracownikow,
« biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego szkot 1 placowek,

o realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego. z zleconego do

prowadzenia GZOEASIP,

2. Okres sprawozdawczy

Rokiem obrotowym jednostki jest okres roku budzetowego, obejmujacy okres od 1
stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1

stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.
Zalozenie kontynuacji dzialalnosci.

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci
gospodarczej przez GZOEASIP w Siedlcu 1 jednostek obstugiwanych w dajacej sig
przewidzie¢ przyszlosci, gdyz nie istnieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie

kontynuowania przez nig dziatalnosci.
1. Przyjete zasady rachunkowos$ci
W jednostce stosuje si¢ nastepujace metody wyceny:

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedlug cen nabycia
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne. Wartos¢ poczatkowa 1 dotychczas dokonane
odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi
w odrebnych przepisach, wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

2. Srodki trwale stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu

sa wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.



3. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje

przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob

prawnych.

4. Srodki trwale o wartosci przekraczajacej 10.000 zt umarza sie :

metoda liniowa, ktéra polega na rownomiernym roztozeniu odpiséw amortyzacyjnych
na caly okres amortyzowania srodka trwalego. Metode te mozna stosowac do
wszystkich srodkow trwatych. Poczatek amortyzacji — od nastgpnego miesiaca po
miesiacu , w ktérym przyjeto je do uzytkowania. Odpis amortyzacyjny jednorazowo

za caly rok na ostatni dzien roku.

5. Srodki trwale o niskiej wartosci poczatkowej, nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania - umarza si¢ jednorazowo przez spisanie w koszty
w miesiacu przyjecia do uzytkowania. Jednoczesnie ustala si¢ dolna granice wartosci
skfadnikow aktywow trwatych, od ktdrej zalicza si¢ je do pozostatych srodkow
trwalych lub pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, a nie do materialow —
w wysokosci  1.500,00 zt. ale bez wzgledu na wartos¢ ewidencje ilosciowo —

wartosciowg prowadzi si¢ dla:
o mebli,
o maszyn do pisania,
o drukarek,
o kalkulatorow,
o lodowek,
o elektronarzedzi.
o drobnego sprzetu mechanicznego.
6. Nie umarza si¢ gruntow.

7. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo
za okres calego roku.

8. Inwentaryzacj¢ gruntow, budynkow i budowli (obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej)

przeprowadza si¢ zgodnie z ,,Zasadami przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji



sktadnikow majatkowych™ poprzez poréwnanie danych z ksiag srodka trwalego

z dokumentami ewidencji geodezyjnej i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow.
9. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug
ich wartosci wynikajacych z ewidencji.

10. Warto$¢ zakupionych materiatlow zalicza si¢ w koszty na dzien ich zakupu. Na dzien
bilansowy w drodze spisu z natury ustala si¢ stan materialow oraz dokonuje si¢

wyceny wedtug cen zakupu oraz dokonuje si¢ korekty kosztéw o wartos¢ tego stanu.

11. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizacyjnych naleznosci na rzecz funduszy tworzonych

na postawie ustaw obcigzaja fundusze.

12.0dsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych do ktérych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w

wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

2. Inne informacje

Od dnia 1 stycznia 2017 r. Gminny Zespo! Obslugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkol
i Placowek oraz jednostki obstugiwane podlegaja skonsolidowanemu rozliczeniu z tytulu

podatku od towaréw i ustug (VAT) obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane

przez jednostke.

Siedlec, dnia 13 kwiecien 2023 r
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1.2 Zmiana stanu wartosci poczatkowej — umorzenia dobr kultury

Nie dotyczy

1.3 Odpisy aktualizujgce wartosci aktywow trwalych, dlugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych

Nie dotyczy

1.4 Grunty uzytkowane wieczyscie

Nie dotyczy

1.4.1 Grunty stanowigce wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego przekazane w
uzytkowanie wieczyste z podzialem na formy organizacyjno prawne jednostek
otrzymujgcych

Nie dotyczy

1.5 Wartos$¢ nieamortyzowanych lub nieumorzonych przez jednostke¢ Srodkow
trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z
tytulu umow leasingu

Nie dotyczy

1.6 Liczba wartosci posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji, udzialow
oraz dluznych papieréw wartosciowych

Nie dotyczy

1.7 Informacje o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci
Nie dotyczy

1.8 Informacja o stanie rezerw

Nie dotyczy

1.9 Pozostaly okres splaty zobowigzan dlugoterminowych



Nie dotyczy
1.10 E.3czna kwota zobowiazan z tytulu umoéw leasingu

Nie dotyczy

1.11 Laczna kwota zobowigzaii zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy zabezpieczenia

Nie dotyczy

1.12 Zobowigzania warunkowe na dzien bilansowy

Nie dotyczy

1.13 Wykaz czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych

Nie dotyczy

1.14 Kwota otrzymanych gwarancji i por¢czen wedlug stanu na dzien bilansowy

Nie dotyczy

1.15 Kwota wyplaconych $rodkéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze
Tabela 1.15 Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Wyszczegdlnienie Kwota

Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze

sktadkami 732 184,46,
Nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe i

emerytalne 36 720,00
Inne $wiadczenia pracownicze 12 394,15
Razem 781 298,61

* wydatki poniesione w zwigzku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia. bezpieczenstwa i
higieny pracy tj. zapewnienie odziezy i obuwia roboczego, ekwiwalent za pranie i przybory kancelaryjne
badania profilaktyczne, zakup okularow korekcyjnych.



2.1 Wysokos$¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow

Nie dotyczy

2.2. Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie

Nie dotyczy

2.3 Przychody i koszty wystepujace incydentalnie

Nie dotyczy

2.4 Informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5 Inne informacje

Nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb
wplyna¢ na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy



